Kennismakingsbijeenkomst

Doelgroep: nieuwe leden, geïnteresseerden (zowel leden als niet-leden)

Doel: kennismaken met de CDA-afdeling, de CDA-gezichten (bestuur, fractie, wethouder) en elkaar.

half jaar van tevoren

· Prik een datum. Houd hierbij rekening met andere evenementen in uw gemeente, de raadsvergaderingen en bijvoorbeeld schoolvakanties. 

· Stel een werkgroepje samen dat de bijeenkomst organiseert. Dit hoeven geen bestuursleden te zijn, u kunt als bestuur ook een aantal leden vragen dit voor u te doen. 

· Reserveer een zaal. Het is natuurlijk heel leuk om de nieuwe leden te ontvangen op het gemeentehuis of stadhuis. Meestal is dit wel mogelijk. Informeer bij uw gemeente naar de mogelijkheden. 

· Laat de fractieleden, bestuursleden en eventuele wethouders weten wanneer de kennismakingsbijeenkomst is. Zij kunnen dit moment dan alvast in hun agenda reserveren.

half jaar tot 2 maanden van tevoren

· Maak het programma voor de bijeenkomst (zie 1.). Stel de zaalindeling vast (statafels, zitjes, kring, theater, etc.).
· Wijs een gastheer aan. De gastheer praat de bijeenkomst aan elkaar. Voor de keuze van de gastheer is het belangrijk dat hij of zij een aansprekend en positief verhaal kan houden over de activiteiten van uw afdeling. Dit kan bijvoorbeeld de afdelingsvoorzitter zijn, maar ook de fractievoorzitter, wethouder of zomaar een enthousiast lid dat goed kan spreken.
· Inventariseer hoeveel mensen u nodig heeft om de bijeenkomst goed te laten verlopen. Denk aan op- en afbouwen en ontvangst. Als u binnen de werkgroep onvoldoende mensen heeft, werf dan vrijwilligers onder uw leden (kan gelijk met de aankondiging, zie hierna).
1 a 2 maanden van tevoren

· Nodig nieuwe leden persoonlijk uit. Dit kan met een persoonlijke brief, een persoonlijke e-mail of tijdens het kennismakingsbezoek/ -gesprek.

· Nodig de andere leden uit via een aankondiging op de website, de nieuwsbrief of het ledenblad. U kunt hen ook vragen een geïnteresseerde mee te nemen. Wie weet, wordt diegene lid en heeft u er meteen een enthousiast nieuw lid erbij!
· Werf indien nodig vrijwilligers voor specifieke taken: opbouwen, afbouwen, ontvangst, etc. Dit kunt u combineren met de aankondiging voor uw leden.
· Maak afspraken met de zaalverhuurder over de catering: wat krijgen mensen te drinken en eventueel te eten en wie zorgt daarvoor? Vraag altijd een offerte op zodat u achteraf niet voor onverwachte kosten komt te staan. Spreek ook af waar de rekening naartoe gestuurd moet worden.
· Laat mensen zich vooraf aanmelden. Zo weet u hoeveel mensen u kunt verwachten. U kunt dan zorgen voor voldoende koffie, stoelen, etc.
· Als u een rondleiding door het stadhuis/ gemeentehuis organiseert, informeer dan of een bode van de gemeente dit wil doen. Maak hier afspraken over. U kunt ook de raadsleden vragen de leden rond te leiden. Een bode weet vaak wel meer van de stad/ gemeente, de historie en grappige anekdotes.

· Zorg voor een bedankje voor de leden van de werkgroep en eventuele andere vrijwilligers. Dit hoeft niet groot te zijn, een kaartje met een kleine attentie (plaatselijke specialiteit bijvoorbeeld) is al voldoende. In de CDA Webwinkel zijn gratis ‘Bedankt-kaarten’ te bestellen en kleine attenties (pennen, speldjes, klokjes, etc.).
de dag zelf

· Zorg dat u ruim op tijd aanwezig bent om eventueel op te bouwen en alles te controleren: denk aan geluid, eventuele presentatiehulpmiddelen, etc.  De eerste gasten kunnen vanaf een half uur voor aanvang van de bijeenkomst voor de deur staan. Houd hier rekening mee!

· Wijs een lid van de werkgroep aan die als aanspreekpunt voor de bijeenkomst fungeert.

· Probeer om na afloop bij enkele leden te vragen wat zij van de bijeenkomst vonden. Vraag ook naar tips voor een volgende keer.

1. Mogelijk programma voor een kennismakingsbijeenkomst
10.00-10.15 uur: 
Ontvangst in gemeentehuis/ stadhuis met koffie met … (15 minuten)

10.15-11.00 uur: 
Rondleiding door gemeentehuis/ stadhuis door bode en gastheer (45 minuten)

11.00-12.00 uur:
Koffie/thee met (wethouder), fractievoorzitter, raadsleden, bestuursleden. Uitleg door gastheer over CDA-programma in gemeente. Vragen. (1 uur)

12.00-12.30 uur:
Eigen invulling: 
- in kleine groepjes met een raadslid/ wethouder verder praten over een actueel lokaal onderwerp
- in kleine groepjes met afdelingsbestuurder verder praten over wat de nieuwe leden verwachten van hun lidmaatschap en de afdeling. 

Eventueel aansluitend, afhankelijk van uw budget:

12.30-13.30 uur:
Informele lunch, gelegenheid napraten met (wethouder), raadsleden en bestuursleden (30 minuten).

